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1. Informacion inicial

1.1 Objeto:

Brindar los lineamientos del uso de la herramienta de etiguetado de sustancias
quimicas para la generacion de etiquetas, que cumplan con la Resolucion 773 de
2021 del Ministerio de Trabajo.

1.2 Alcance:

Aplica a todas las areas de la Universidad Nacional de Colombia en las que se
manipulen y/o almacenen sustancias quimicas, las cuales deben estar etiquetadas
segun el SGA.

1.3 Funcionalidad:

Generar las etiguetas de sustancias quimicas de acuerdo al Sistema Globalmente
Armonizado.

Comunicar los peligros y precauciones asociados a la manipulacion de sustancias
guimicas.
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2. Descripcion de aspectos
funcionales

2.1 Prerrequisito para el uso de la herramienta:
o Poseer un computador con acceso a Excel.

o Para evitar problemas de compatibilidad el aplicativo
debe ser ejecutado en un Excel preferiblemente actual.

o Es necesario anadir la extension a Excel de VBA.

o Es deseable contar con un computador con
caracteristicas de RAM y ROM , que le permitan llevar
varias tareas al tiempo.




2.2 Interfaz de la herramienta

GENERADOR DE ETIQUETAS

CAS Cant. etiquetas

Reactivo

[ Tipo de etiqueta

‘ * Etiqueta basica " Etiqueta mediana

©" Etiqueta pequena " Etiqueta grande

|  Formato libre

Restablecer Limpiar Generar ‘
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2.2 Interfaz de la herramienta

CAS

Cant. etiquetas

Reactivo

Permite al usuario ingresar el niamero
CAS de la sustancia para la cual
desea generar la etiqueta.

Permite al usuario ingresar el nidmero
de etiquetas de un mismo tipo para
una sustancia determinada.

Muestra al usuario el nombre de la
sustancia para tener la certeza que se
esta imprimiendo la etiqueta del
reactivo deseado.
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2.2 Interfaz de la herramienta

El siguiente menu permite escoger el tipo de etiqueta que sera requerida
para una sustancia determinada.

[ Tipo de etiqueta
O Etiqueta basica ¢ Etiqueta mediana
¢ Etiqueta pequeha ¢ Etiqueta grande

« Etiqueta basica: Para envases con un contenido hasta los 30 mililitros.

« Etigueta pequena: Para envases con un contenido de hasta 3 litros.

« Etiqueta mediada: Para envases con un contenido de mas de 3 litros,
pero gque no exceda los 50 litros.

« Etiqueta grande: Para envases con un contenido de mas de 50 litros,
pero gue no exceda los 500 litros.
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2.2 Interfaz de la herramienta

GENERADOR DE ETIQUETAS

CAS Cant. etiquetas

Reactivo

[ Tipo de etiqueta

¥ Formato libre

Restablecer Limpiar Generar ‘

Formato libre: se emplea para sustancias que no se encuentren en la base
de datos del programa, por lo tanto, se deshabilitan las opciones anteriores.

g
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2.2 Interfaz de la herramienta

Restablecer

'

Reestablecer: se
emplea para retornar
la macro a la
condicién inicial.

Generar ‘

Limpiar
Limpiar: se
emplea para

limpiar las casillas
seleccionadas.

|
Generar: se emplea
para generar el tipo
de etiquetas de la
sustancia en la
cantidad determinada.
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2.3 Paso a paso

Paso 1. Ejecucion del archivo

ﬂ;_- Propiedades de Etiquetas SGA 2023 .xlsm X
) General Sequridad Detalles Versiones anteriores
Abrir ido
—
Nuevo s @ |Etiquetas SGA 2023 xism
Imprimin iquetado m
@  Mover a OneDrive
) Convertir a Adobe PDF Tipo de archivo: Hoja de célculo habilitada para macros de Micrc
& Crear y compartir Adobe PDF -
) Combine archivos en Acrobat... Se abre con: !' Bxcel Cambar...
EaAnalizar con Microsoft Defender...
12 Compartir Ubicacion: C:\Userslyeiso\Downloads\Aplicativo etiquetadc
A Tamario: 5,54 MB (5.815.559 byles)
Dar acceso a > &
Tamafio en
B8 Add to archive.. disco: 5,55 MB (5.820.416 bytes)
8 Addto “Etiquetas SGA 2023.rar"
1 £ compress and email.. Creado: lunes, 24 de abril de 2023, 1:40:55 a. m.
ﬂ Compress to "Etiquetas SGA 2023.rar" and email
. ™ Analizar con Malwarebytes Modificado: viernes, 14 de abril de 2023, 8:08:17 p. m.
EtIqUEtaS SGA Restaurar versiones anteriores .o . )
Ultimo acceso: Hoy, 24 de abril de 2023, hace 3 minutos
2023 xlsm Ervior >
ST Atributos: ] Sololectura [_]Oculto Avanzados...
Copiar
Crear acceso directo Seguridad: Este archivo proviene de otro
- equipo y podria bloquearse para
ayudar a proteger este equipo.
Cambiar nombre
Propiedades
a. Click derecho Cancaer | | v

L b. Ir a propiedades
sobre el aplicativo PP c. Click en desbloquear y

posteriormente en aplicar.
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Paso 2. Cambiar la configuracion de las macros en el centro de
confianza de Excel

—

Ingresar a Excel.

2. Haga clic en la pestafia

Archivo.

Haga clic en Opciones.

Haga clic en Centro de Canrodeconarz r X
confianzay, despues, en —— | p—

Configuracion del Centro Ubicacones de confnza e

de confianza. omeos o o Deshiltr oo s mcros con o

Catélogos de complementos de confianza

5 . E n Ce n t r O d e C 0 n fl an Za’ . t Deshabilitar todas las macros excepto las firmadas digitalmente
o omplementos Habilitar todas las macros (no recomendado; puede ejecutarse codigo posiblemente
h ag a CI IC e n Configuracidn de ActiveX peligroso)
CO n fl g urac I é n d e Configuracion de macros Configuracién de la macro del programador
m aC ro S Vista protegida
’ ., Barra de mensajes
6' Marcar Ia OpCIOn Contenido externo
DEShab””:ar tOdaS IaS Cancelar
macros con notificacion,
a continuacion, haga clic

en Aceptar.

W

[] Confiar en el acceso al modelo de objetos de proyectos de VBA
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Paso 3. Cuando se abra el archivo debera oprimir el botén de habilitar
edicion

Autoguardado (@ ) Etiquetas SGA 2023 (3).xlsm - Vista protegida - Excel
Archivo Inicio Insertar Dibujar Disposicion de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador Ayuda Acrobat P Buscar
@ VISTA PROTEGIDA Tenga cuidado: los archivos de Internet pueden contener virus. Si no tiene que editarlo, es mejor que siga en Vista protegida. Habilitar edicién X
G5 - Je Q v
A B e D E F G H | -
1
2
3 GENERADOR DE ETIQUETAS
4
5 CAS _  Cant. etiquetas
7 Reactivo
3
9 Tipo de etiqueta
10
11 " Etiqueta basica " Etiqueta mediana
12 " Etiqueta pequefia " Etiqueta grande
13
14 [ Formato libre
15 Restablecer Limpiar Generar
16 M
Solicitud 1 b
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Paso 4. Posteriormente habilitar el contenido:

Autoguardado (@ ) Etiquetas SGA 2023 (3).xlsm - Excel Inic. ses. [5al
Archivo Inicio Insertar Dibujar Disposicion de pagina Formulas Datos Revisar  Vista Programador ~ Ayuda  Acrobat £ Buscar 12 Compartir 1 Comentarios
[] & Calibri vo v A/ HEH 57 _ | ' /O
P_ Dﬁ v — = Buscar y
egar . o
- 2 = . ” fHlformato v @~ seleccionar ¥
Portapapeles & Fuente Alineacion Numero Estilos Celdas Edicion Ideas ~
@ ADVERTENCIA DE SEGURIDAD Se deshabilité parte del contenido activo. Haga clic para obtener mas detalles. Habilitar contenido X
G5 - fe % v
A B C D E F G H | =
1
2
3 GENERADOR DE ETIQUETAS
4
5 CAS ‘  Cant. etiquetas
7 Reactivo l
3
9 Tipo de etiqueta
10
11 *" Etiqueta basica " Etiqueta mediana
12 * Etiqueta pequefia " Etiqueta grande
13
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Paso 5. Generar etiqueta

1. Digitar el nuamero CAS de la
sustancia para la cual deseo la

etiqueta. GENERADOR DE ETIQUETAS
4
2. Verificar en la casilla “Reactivo” CAS 1 50-00-0 Cant. etiquetas | 4
que coincida con la sustancia Reactivo 2 |ALDEHIDO FORMICO
requerida.
_3Tip0 de etiqueta
3. Marcar el tipo de etiqueta
requerido. " Etiqueta basica ® Etiqueta mediana
. * Etiqueta pequefia " Etiqueta grande
4. Digitar la cantidad de etiquetas
necesarias. | Formato libre 5
Restablecer Limpiar Generar

5. Cuando se encuentre seguro de
la seleccion oprimir el botdn
“Generar’.
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Paso 6. Visualizacidon de la(s) etiqueta(s)

ALDEHIDO FOEMICO

CAS:

50-00-0

Pictogramas:
Falabra de adwertencia:

PELIGRO

Frases H
HEZM+HZ11+HZ21 - Td=ico cn caro de ingerkiting,
<ontazktoconlapicloinhalazidn.

HZ1d -Frovozaquemadurar qraver enlapicl
lerioner ozularcr qraver.
HXT-Fusdeprovocarunarcsac<itin alérgizacn
lapicl.

HZ®5 - Fucdeirritar lar wiar rerpiratoriar.
HZd1-=crarpe<ha que provozadeFeckor
qenbtizor <Indiquers laviade exporizidnrire
hademortrado con<zlurentemenke que ol

peliqgronore produce parninqunaokrauia:.,

antidad: Loke:,

Frases P
FziFrozurarre larinrkrucsioner anker 41
wra.

FZ&OHorerpirar polvarthumorfgarcs?
nicklarfvaporerfacraroler.

FzitdLauvarre... suidadoramente derpukr 4o la
manipulacitin.

Fz#ilrar quanterfropade proteccidinfequipo
de proteccitinparalorojorfla zara.
FZioLlamarinmediakamentes aun CEHTRO
DE TORICGOLOG AdmEdico

FEZATrakamicntn crpeciFicn (vhare... onorka

Fecha de Wencimicnto:

Pt

ATF AT

F RS G EYTRET e £

o e e G-

T -

CAS:

50-00-0

Pictogramsas:
Falabra de adwertencia:

PELIGRO

Frases H

HEM+HE11+HEE - Taxicoen cara de ingqertidng,

tastoconlapicloinhalacitin,

HZ1d-Frovaca quemadurar qraver enlapicly
lerinner ocularer qrauver.

HZ1T -Fucde provacarunarcaccitin alérgiza
enlapicl

HEZ5 - Fucdeirritar lar uiar rerpiratariar,
H:d1-Zcrorpechaque provoca defestor
aenbtizar dndiquers lawlade cxporicidnrice
hademortrado cancluyenkemenke que ol

peligronore produce porninqunaokrauias.

intidad: Loke:

Frasez P
FeziFrocurarre larinreruccioner anker 4l
wra.

FZ&OHNo rerpirar polvarfhumordqarerd
nicklardvaporerfacraroler.

FzetdLavarre... cuidadoramente derpubr 4 la
manipulacidn.

Fz#iolrar quankterfropade proteccidintcquipo
de proteccitinparalor ojordla zara.
FZioLlamar inmediatamente aun CEMTRO

DE TORIGOLOG AdmEdizo

FEZ1Trakamicnkn erpeciFicn (vbare... ¢nerka

Fecha de Wencimiento:

£ S i

AT e

FERSATer G ETrERFeTers LA

oy e e oo

Solicitud

Imprimir_mdna

Automaticamente se creara una hoja en el cual se encontraran las etiquetas.
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Paso 6.1 Generacion de varias etiguetas en una misma hoja

1. Regresamos a la hoja solicitud,
seleccionamos el boton limpiar.

2. Realizamos la busqueda de la nueva
sustancia como se indica en el paso 5.

3. Realizamos la generacion de etiqueta
para otra sustancia.

GENERADOR DE ETIQUETAS

CAS | 64-19-7  Canteetiquetss | 1 |

Reactivo ‘ACIDO ACETICO ‘

ALDEHIDO FORMICO " ALDEHIDO FORMICO

I Chi: O 1H ] ” Chi: O 1H ]

Tipo de etiqueta

* Etiqueta basica ® Etiqueta mediana

" Etiqueta pequefia " Etiqueta grande

| Formato libre

Restablecer Limpiar Generar
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Paso 7. Imprimir las etiquetas

Sobre la hoja de se encuentran las etiquetas, ejecute el comando Ctrl+P y seleccione
las paginas que se desea imprimir, la impresora y la cantidad de copias que desea

imprimir,

{2 Inico

O Copias: 1
E Nuevo EEJ
Imprimir
& Abrir
Impresora
[Emritn % Microsoft Print to PDF ,
Guardar - (r) Inicio )
Propiedades deimpresora [E"] (opias: ' 1
Guard: .y E Nuevo
Heeene Configuracion ‘
Imprimir
Guardar como E Imprimir hojas activas . B Abir
Adobe PDF mprime solo las hojas activas
Paginas:
" L= o Impresora ALDEHIEO FORMICO ALDGHIDOFORNICO
Intercaladas HOMmecen Micosoft Print to PDF
Compartir & 123 123 123 % Listo
Guardar
B g Orientacidn horizonta Propiedades de impresora
ortar
— M Guardar como Conﬁgurac\én PELlhRU P}ZLJbRU
Publicar [ ;
21emx297 ¢ Goardar cono E Imprimir hojas
Cermar E Personalizado Adobe PDF mprime
D Paginas: : 3
7 [ Sinescaodo . Impei
Cuenta 00 imprimir hojas en tama#io real Intercaladas
. Configurar pigina — 33 123 123
Orientacign horizontal
Exportar D
M
Publicar [ M emx 297
ANemx297a
Cemar E Personalizado
) Sin escalado
00 Mpnmir hogas en tamario real
Configurar pagina
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Paso 8. Cuando la sustancia no se encuentra en la base de datos

LY

Seleccionar el boton Formato
libre en la hoja solicitud.
Oprimir el boton Generar

Esto nos llevara a una hoja
donde el usuario puede
modificar segun las
necesidades cada etiqueta. La
hoja muestra una guia de
como editar sobre cada
etiqueta.

Cuando la informacion de la
etiqueta se encuentre
completa, proceda a imprimir,
como se indica en el paso 7.

e O |
v '
[

Nombre de la sustanca Nombre de la sustancia Nombre de la sustancia Nombre de la sustancia

[ I [ I
CAS | | CAS | | CAS 1 CAS i
=l i - - N P ey :
- |1 2z | -z [ Sz |
e = e = [ = e = '
= f F n ! ! 2H Fictogramas ! ! 2 H Pictogramas ! ! 2B Pictogramas !
- = IR TR 4 = I
Zz g I g bhzg !
_________________ ] Ll el
ETIQUETA PEQUENA

SBHOOOBSDP

Nombre de la sustancia Nombre de la sustancia

CAS CAS

Falabra de advertencia:

|

|

|

)| | [
i oAE :
|

Palabra de advertencia: |
|

|

| |
| |
| |
| ) |
: Pictogramas :
| |
| |
| |
| |

Labaraterio: | Laboratorio:

I HERMES: : : II* HEEMES:
Talefono de emergencia UNAL: | | Talefone de emergencia UNAL: |
|"|'C"\'\"L‘L'|L"I'Z | i |‘|'L“'L‘\"L‘|L"I': |
Direccion: Telefono: i i Direccion: Télefono: i

g o |

Solicitud | Imprimir mdna | Imprimir_formato
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Gracilas
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