UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
DIRECCION NACIONAL DE PERSONAL ACADEMICO Y ADMINISTRATIVO

CIRCULARN° )()3 DE {1 MAR 2016

PARA: RECTOR, VICERRECTOR GENERAL, VICERRECTOR ACADEMICO,
VICERRECTOR DE INVESTIGACIONES, SECRETARIA GENERAL,
GERENTE NACIONAL FINANCIERO Y ADMINISTRATIVO, GERENTE DE
UNISALUD, JEFES DE OFICINA NACIONAL DE CONTROL INTERNO Y
CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO, UNIMEDIOS, DIRECCIONES
NACIONALES, JEFES DE DIVISION, Y FUNCIONARIOS
ADMINISTRATIVOS DEL NIVEL NACIONAL DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE COLOMBIA.

DE: Directora Nacional de Personal Académico y Administrativo

ASUNTO: Diligenciamiento y/o actualizacién de la Declaracion de Bienes y Rentas en
el Sistema de Informacion SIGEP.

FECHA:

El Sistema de Informacion y Gestién del Empleo Publico SIGEP, es una herramienta
tecnolégica que sirve de apoyo a las entidades en los procesos de planificacion,
desarrollo y la gestion del talento humano al servicio del Estado. Adicionalmente, el
SIGEP suministra la informacién necesaria para la formulacion de politicas de
organizacion institucional y recursos humanos. Como sistema de informacién almacena
los datos de los servidores publicos correspondiente a la Declaracion Juramentada de
Bienes y Rentas con la privacidad de tratamiento establecida por la ley.

Con base en lo anterior, les informamos que de acuerdo con el calendario establecido
por el Departamento Administrativo de la Funcion Publica, la fecha limite para registrar
en el Sistema SIGEP la Declaracién Juramentada de Bienes y Rentas correspondiente
al afio gravable 2015 es el 31 de marzo de 2016.

El diligenciamiento del formato de Declaracién de Bienes y Rentas debe ser realizado
directamente en el sistema SIGEP, y el registro que arroja el sistema debe ser impreso y
firmado por cada funcionario. Cada dependencia, a través de la respectiva jefatura
enviara mediante oficio a la Direccion de Nacional de Personal Académico y
Administrativo el consolidado de los formatos a mas tardar el 30 de abril de 2016.

Para actualizar la Hoja de Vida y Declaracién de Bienes y Rentas en la plataforma
SIGEP, se deberan tener en cuenta los siguientes pasos:

1. Cada funcionario debera solicitar contrasefia en la Pagina Web
http://www.sigep.gov.co/ en el vinculo Ingreso Portal Servidores y luego de clic
en el vinculo Recuperar contrasefa o directamente en la direccion:

Carrera 45 No. 26-85, EDIFICIO URIEL GUTIERREZ, 4° piso Oficina 418
Teléfono: (57-1) 316 5117 Conmutador: (57-1) 316 5000 Ext. 18225 Telefax: Exl. 18081

Correo siectrénice: dirnacp nal@unal.edu.co
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https://servidorpublico.sigep.gov.co/serviet/CheckSecurity/JSP/sse_g9/sse g9 re
cupera contrasefa.jsp. En esta pagina seleccione el tipo de documento y de clic
Recuperar contrasefia.

La contrasefia sera enviada a su correo institucional.

Tutorial para solicitud de contrasena: 7
http://Awww.unal.edu.co/dnp/Archivos base/Instructivo _para recuperar contrasen

a_SIGEP.pdf

En la pagina Web:

https://servidorpublico.sigep.gov.co/sse_generico/espanol/generico login.jsp?esta
do=0 ingrese el usuario (numero de cédula) y la contrasefa. A continuacion siga
las instrucciones para la actualizacion del médulo hoja de vida vy el
diligenciamiento de la Declaracion de Bienes y Rentas.

Tutorial actualizacién Hoja de Vida y Declaracion de Bienes y Rentas en la
plataforma SIGEP:
http://www.dafp.gov.co/mod/retrive_docu_noti?no=130

El modulo de Declaracion de Bienes y Rentas tomara los datos basicos como direccion
de residencia, teléfonos, etc., del moédulo Hoja de Vida, por lo cual es necesario
diligenciar primero los datos basicos en el Médulo Hoja de Vida y luego el Modulo de
Declaracion de Bienes y Rentas.

Cualquier inquietud generada con el acceso al Sistema de Informacién, estaremos
atentos tanto desde la Division Nacional de Personal Académico, extension 18403,
divperac nal@unal.edu.co como en la Division Nacional de Personal Administrativo,

extension 18142, divperad nal@unal.edu.co .
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