DIRECCION NACIONAL DE PERSONAL

CIRCULAR N° 010

DE: DIRECCION NACIONAL DE PERSONAL
UNIDAD NACIONAL DE ARCHIVO

PARA: SECRETARIAS DE SEDE, OFICINAS DE PERSONAL DE SEDE, UNIDADES
DE GESTION DOCUMENTAL DE SEDE

ASUNTO: MODIFICACION EN LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL — TRD DE
LAS OFICINAS DE PERSONAL

FECHA: 17 DE NOVIEMBRE DE 2009

Se informa la modificacion autorizada en las Tablas de Retencion Documental de las Oficinas
de Personal de la Universidad, especificamente en el tiempo de retencién establecido para la
fase de Archivo de Gestidn de los expedientes de la serie documental Historias Laborales, asi:

- Tiempo de retencion establecido actualmente para la fase de Archivo de Gestion: Cinco
(5) afos.

- Nuevo tiempo de retencién autorizado para la serie Historias Laborales en la fase
de Archivo de Gestion: Tres (3) afios.

Lo anterior con la finalidad de disminuir el nUmero de expedientes que se deben conservar en
los Archivos de Gestion de las Oficinas de Personal dado el considerable volumen de la serie.
Una vez cumplido dicho lapso los expedientes deberan ser transferidos al Archivo Central de la
respectiva Sede.

Se solicita a las Oficinas de Personal que con la asesoria de la Unidad de Gestién Documental
(Divisibn o Seccién) de cada Sede, procedan a la modificacion de la TRD, quedando sin
cambios los demas aspectos de la serie regulados por la TRD (estructura, tiempo de retencion
en la fase de Archivo Central de 80 afios y disposicion final de seleccién de una muestra).

La anterior indicacion modifica en lo pertinente el documento “Guia de series documentales de
la Universidad Nacional de Colombia. Documento 1. Serie Documental: HISTORIAS
LABORALES.” El cual se encuentra publicado en la pagina Web de la Unidad Nacional de
Archivo y que fue enviado a cada Unidad de Gestion Documental de Sede en afios anteriores
por parte de la Unidad Nacional de Archivo.

La Unidad Nacional de Archivo presentara este ajuste ante el Comité Nacional de Archivo en
su proxima sesion.

Finalmente, se solicita a las unidades destinatarias informar a la Direccion Nacional de
Personal y a la Unidad Nacional de Archivo cualquier novedad frente a esta indicacion,
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