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UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

VICERRECTORIA GENERAL
CIRCULARNo @ 8 DE 2015
Fecha: 3 0 SET. 2015
De: Vicerrector General
Para: Vicerrectorias de Sede Bogota, Medellin, Manizales, Palmira, Direcciones de Sede

Amazonia, Orinoquia, Caribe y Tumaco.

Asunto: Lineamientos para la asignacién de dotacion de vestido y calzado de labor por
seguridad industrial e imagen institucional para el personal administrativo que realiza
labores de vigilancia, conduccion y servicios generales.

1. Lineamientos Generales:

Se debera garantizar la asignacion de las dotaciones de seguridad industrial e imagen
institucional con estandares de calidad, de manera oportuna, y de acuerdo con las condiciones
climaticas en cada Sede, con base en las normas legales vigentes.

Las Direcciones de Personal o las dependencias que hagan sus veces en las sedes, deberan
prestar el acompafiamiento y apoyo necesario para el cumplimiento de estas directrices. Asi
mismo realizaran el seguimiento y verificacién del uso de la dotacion de ley, seguridad
industrial e imagen institucional, en coordinacién con las respectivas dependencias.

Para el proceso de evaluacién técnica de las muestras recibidas para la compra de dotacion,
las Direcciones de Personal o la dependencia que haga sus veces en las sedes, convocaran
la participacién de un grupo representativo de servidores publicos de la Universidad con el fin
de tener un concepto de quien habitualmente emplee en el desarrollo de su labor dicha
dotacion. De igual forma, se invitara al proceso de evaluacién a un (1) representante de cada
una de las organizaciones sindicales.

Para el caso de la dotacion de ropa de trabajo con caracteristicas de seguridad industrial, los
materiales y las condiciones de las prendas, deben considerar los criterios técnicos conforme
a la naturaleza de las labores que desempefia el funcionario, los factores de riesgo y el tiempo
de exposicion a los mismos.

2. Asignacion de la dotacién para el personal administrativo que realiza labores de
vigilancia y seguridad.

- La Direccién de Personal o la dependencia que hace las veces en las sedes, continuara
haciendo la entrega de la dotacion a los servidores publicos que ocupan los cargos de
vigilantes, coordinadores de vigilancia y escoltas. Se debe dar cumplimiento a lo
establecido por la Resolucién N° 1703 del 28 de marzo de 2011 de la Superintendencia
de Vigilancia y Seguridad y las normas que la modifiquen, adicionen o deroguen, en los
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aspectos relacionados con: tonos, clase de material, largo de las mangas de la camisa,
se decidiran en cada Sede, teniendo en cuenta las condiciones climaticas particulares
de cada regién. Los uniformes deberan ser fabricados en un material resistente y
durable.

- Dicha dotacion no incluye al personal de los servicios de vigilancia privada contratada por
la Universidad con empresas externas, y que prestan servicios en la respectiva Sede.

2.1 Cargos de Vigilantes y Coordinadores de Vigilancia

- Se entregaran tres (3) dotaciones al afio, segin programacién establecida por cada una
de las Direcciones de Personal o la dependencia que haga sus veces en las Sedes.

- El uniforme diario de labor estara conformado por la siguientes prendas:

e Hombres: chaqueta, camisa, corbata, pantalén y zapatos de calle con suela
antideslizante.

e Mujeres: chaqueta, falda o pantalén y zapatos de calle con suela antideslizante.

e Para hombres y mujeres se entregara una (1) chaqueta con caracteristicas de
seguridad industrial que incluya logosimbolo de la Universidad.

- El distintivo institucional debe cumplir con las caracteristicas funcionales que defina la
Division de Vigilancia y Seguridad o la dependencia que haga sus veces en la Sede, con
base en las exigencias de la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad y de acuerdo con
las necesidades que se requieran para la prestacion del servicio de vigilancia.

- Es obligatorio que el grupo de vigilancia porte el carnet de identificacién del servicio en
forma visible durante la totalidad de la jornada laboral en la que se encuentre programado.

- Los colores para los uniformes seran los autorizados por la Resolucién N° 1703 del
28/03/2011 de la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, la cual tiene
vigencia hasta el 20 de marzo de 2016, estos son (nicamente azul oscuro y blanco, no
obstante dadas las particularidades del servicio de vigilancia en la Universidad se podran
definir los tonos de acuerdo a las caracteristicas que precise la Division de Vigilancia y
Seguridad o las dependencias que hagan sus veces en las Sedes.

- La chaqueta con caracteristicas de seguridad industrial se entregara al personal que
realiza labores de vigilancia y seguridad como de acuerdo con las condiciones de
exposicion a factores de riesgo como frio, lluvia, entre otros factores identificados, a través
de las areas de Seguridad y Salud en el Trabajo o la dependencia que haga sus veces en
las sedes.

2.2 Cargos de Escoltas

- Se entregaran tres (3) dotaciones al afio, segiin programacién establecida por cada una
de las Direcciones de Personal o la dependencia que haga sus veces en las Sedes.

- Se les asignaran dotaciones por imagen institucional con las siguientes caracteristicas:
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e Una dotacidon de chaqueta, camisa, corbata, pantalén y zapatos de calle con suela
antideslizante de libre escogencia.

e Una dotacion de chaqueta, camisa, corbata, pantalén y zapatos de calle con suela
antideslizante, con las caracteristicas del uniforme diario de labor del personal que
desemperfia cargos de vigilante.

e Una dotacion de chaqueta, camisa, pantalon y zapatos de calle con suela
antideslizante para clima calido.

e Se entregara chaqueta con caracteristicas de seguridad industrial que incluya
logosimbolo de la Universidad.

- La chaqueta con caracteristicas de seguridad industrial se entregara al personal que
realiza labores de escolta, de acuerdo con las condiciones de exposicion a factores de
riesgo como frio, lluvia, entre otros factores identificados, a través de las areas de
Seguridad y Salud en el Trabajo o la dependencia que haga sus veces en las sedes.

Previo a la terminacion de la vigencia de la Resolucién 1703 del 28/03/11, la Universidad
gestionara ante la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada los colores y tonos de
los uniformes del grupo ocupacional de vigilancia y seguridad.

3. Dotacion por imagen institucional para el personal administrativo que desempena
cargos de Conductores Mecanicos.

- Esta dotacion sera entregada tres (3) veces al afio en tres (3) colores distintos, segun
programacion establecida por cada una de las Direcciones de Personal o la dependencia
gue haga sus veces en las Sedes.

- La Dotacion por Imagen Institucional para los servidores publicos que desempefian los
cargos de Conductores Mecanicos debe incluir las siguientes prendas:

e Hombres: chaqueta, pantalén, camisa y calzado de calle con suela antideslizante.

e Mujeres: chaqueta, falda o pantalén y camisa y zapatos de calle con suela
antideslizante.

e Para hombres y mujeres que presten sus servicios en clima frio se entregara una (1)
chaqueta con caracteristicas de seguridad industrial que incluya logosimbolo de la
Universidad.

e Para hombres que presten sus servicios en clima frio se entregaran tres (3) corbatas.

- La dotacion por imagen institucional de los conductores que manejen vehiculos de
directivos de la Institucion, correspondera a traje formal (chaqueta, camisa, corbata,
pantalon y zapatos de calle con suela antideslizante), teniendo en cuenta las condiciones
climaticas de cada Sede.

- Las dotaciones de vestido por imagen institucional, podran ser del color seleccionado en
cada Sede, no obstante los colores escogidos para cada una de las prendas que
componen el vestido, deberan ser los mismos para todo el grupo ocupacional de
conductores mecanicos, en la respectiva vigencia.
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- Articulos como overoles, botas de caucho, botas de seguridad son considerados dotacién
con caracteristicas de seguridad industrial, y se entregan a través de las areas de
Seguridad y Salud en el Trabajo o las dependencias que hagan sus veces en la Sedes,
de acuerdo con las condiciones de exposicion a los factores riesgo.

- La chaqueta con caracteristicas de seguridad industrial se entregara al personal que
realiza labores de conductor, de acuerdo con las condiciones de exposicién a factores de
riesgo a los que se exponen como frio, lluvia, entre otros factores identificados, a través
de las areas de Seguridad y Salud en el Trabajo o la dependencia que haga sus veces en
las sedes.

4. Dotacién de ropa de labor con caracteristicas de seguridad industrial para el
personal que desempefia cargos de Auxiliares de Servicios Generales:

- Esta dotacion sera entregada tres (3) veces al afio en tres (3) colores distintos, segun
programacion establecida por cada una de las Direcciones de Personal o la dependencia
que haga sus veces en las Sedes.

- Las personas que integran este grupo son los servidores publicos que ejercen el cargo de
Auxiliares de Servicios Generales o las funciones propias del mismo, a quienes se les
debe proteger y preservar su salud de la exposicion a riesgos durante la ejecucion de las
labores, como es el caso de la exposicién a fuentes de calor (durante el desarrollo de
tareas de cafeteria), exposicion al riesgo quimico (durante la realizacién de actividades de
limpieza con productos quimicos), exposicion a material particulado (durante la realizacion
de actividades como barrido de areas y remocion de polvo), entre otros.

- La dotacion de seguridad es entregada por las areas de Seguridad y Salud en el Trabajo
o las dependencias que hacen sus veces en las Sedes a los servidores publicos que
devengan mas de dos (2) salarios minimos legales mensuales vigentes y quienes de
acuerdo con las normas de seguridad y salud en el trabajo, requieren ropa de labor con
caracteristicas de seguridad, como mecanismo de proteccion contra los diversos factores
de riesgos a que estan expuestos.

- Las prendas de dotacién corresponden a:

* Mujeres: tres (3) conjuntos de dos piezas y tres (3) pares de zapatos tacén corrido
con suela antideslizante. Uno (1) de los conjuntos que se asigne, ademas de las
caracteristicas de seguridad, debe cumplir con condiciones de disefio en su
presentacion para atender los eventos institucionales.

* Hombres: tres (3) overoles en dril y tres (3) pares de botas, y demas caracteristicas
establecidas.

- Prendas como botas de caucho, botas de seguridad se entregaran de acuerdo con las
condiciones de exposiciéon a los factores de riesgo y los tiempos de exposicion a los
mismos.

- Dicha dotacién no incluye al personal de los servicios de aseo y cafeteria contratados por
la Universidad con empresas externas, y que prestan el servicio en la respectiva Sede.
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Desde la Vicerrectoria de Sede o la Direccidn de Sede de Presencia Nacional, se estableceran
los lineamientos para que las Direcciones de Personal, las areas de Seguridad y Salud en el
Trabajo o las dependencias que hagan sus veces en las sedes, puedan coordinar con las
areas administrativas y financieras correspondientes, las &reas de vigilancia y seguridad, de
transportes y mantenimiento, o las dependencias que hagan sus veces en las sedes, la
implementacion de los lineamientos definidos a través de la presente circular.

De antemano agradecemos el seguimiento de las directrices contenidas en la presente
circular.

% ~“~" Vicerrector General
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